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CLES

Class. 2.7 Cles, 21 dicembre 2015
DETERMINAZIONE N. 38 /2015

OGGETTO: Istituzione del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi,

Considerato

- il percorso normativo tracciato dal legislatore nel corso degli ultimi anni che riconosce alla
dematerializzazione documentale un ruolo di primo piano;

- che il processo di archiviazione e conservazione dei flussi documentali in forma digitale & un fattore
fondamentale per garantire nel tempo lintegrita, la provenienza, la reperibilitd dei documenti,
favorendo nel contempo la velocitd dei processi e determinando minori costi per le Amministrazioni;

- larticolo 61 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo unico
delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa.” che
prevede l'istituzione presso ciascuna Amministrazione ed in ognuna delle grandi aree organizzative
omogenee della stessa, individuate ai sensi dell'articolo 50 del medesimo decreto, di un “servizio
per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi [...]. I
servizio & posto alle dirette dipendenze della stessa area organizzativa omogenea”. Il servizio
esercita le funzioni di coordinamento e controllo sul registro di protocollo informatico esplicitate
dall’art. 61, comma 3 del D.P.R. n. 445 del 2000, e adotta, in senso pil ampio, gli adempimenti
organizzativi e operativi atti a garantire la corretta formazione e tenuta degli archivi e dei documenti
dell’Ente, siano essi nativi digitali o nativi cartacei;

- che al servizio & preposto “un dirigente, owvero un funzionario, comunque in possesso di idonei
requisiti professionali o di professionalita tecnico archivistica” (articolo 61, comma 2, D.P.R. n. 445
del 2000). Il Responsabile della gestione documentale esercita anche gli specifici compiti previsti
dall'articolo 4 del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 3 dicembre 2013 recante “Regole
tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli articoli 40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice
dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005”;

- che l'articolo 43, comma 3 del decreto legislative 7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell’amministrazione
digitale” prescrive la conservazione con modalita digitale dei documenti informatici e I'art. 44,
comma 1-bis dello stesso codice prescrive che il sistema di conservazione dei documenti informatici
sia gestito da un responsabile che opera d’intesa con il responsabile del trattamento dei dati
personali e con il responsabile per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi, ciascuno per le attivita di rispettiva competenza;

- che Farticolo 7, comma 3 del decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 3 dicembre 2013,
recante “Regole tecniche in materia di sistema di conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3 e
5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis e 71, comma 1, del Codice dell’amministrazione
digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005” stabilisce che “nelle pubbliche amministrazioni, it
ruolo del responsabile della conservazione é svolto da un dirigente o da un funzionario formalmente
designato”;

- che il responsabile della conservazione esercita le funzioni esplicitate dallart. 6, comma 5 del
D.P.CM. 3 dicembre 2013 (“Regole tecniche in materia di sistema di conservazione”)
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coerentemente con quanto indicato dalle linee guida di cui sopra e in collaborazione con le strutture
provinciali competenti;

e tenuto conto che

- Fistituto appartiene al Sistema informativo elettronico trentino (SINET) e in quanto tale & ente
federato P.I.Tre. ossia utilizza da tempo il sistema di protocollo e gestione documentale denominato
Protocollo Informatico Trentino (P.1.Tre.), un applicativo a norma, fornito dalla Provincia Autonoma
di Trento e gestito dalla societa Informatica Trentina S.p.a., che permette l'interoperabilita (ossia lo
scambio documentale} semplificata tra gli enti federati;

- [l'attivazione del sistema P.I.Tre. ha permesso gia da tempo di adeguare I'amministrazione scolastica
alle norme organizzativo-funzionali prescritte dal legislatore (individuazione di un'unica area
organizzativa omogenea (AOO) con iscrizione all'Indice delle Pubbliche Amministrazioni {IPA),
eliminazione dei protocolli diversi dal protocollo informatico come previstc dal testo unico in
materia di documentazione amministrativa);

- l'appartenenza al sistema federato permette di avvalersi delle soluzioni di gestione e conservazione
dei documenti secondo il modelle organizzativo adottato dall'amministrazione provinciale per tutti
gli enti federati con ['obiettivo di facilitare I'ottemperanza degli adempimenti previsti dal legislatore
per le amministrazioni pubbliche (cfr. articolo 6, comma 5, D.P.C.M. 3 dicembre 2013 “Regole
tecniche in materia di sistema di conservazione”).

- all'interno della struttura organizzativa le funzioni relative alla tenuta del protocollo informatico, alla
gestione dei flussi documentali e degli archivi ed alla conservazione dei documenti sono certamente
da ricondurre alle competenze proprie del responsabile dell'istituto, il dirigente scolastico;

- tutto cio premesso, si ritiene di procedere all'istituzione del servizio per la tenuta del protocollo
informatico, la gestione dei flussi documentali e degli archivi come previsto dal quadro normativo
sopra descritto.

Per quanto sopra,
- visto |l D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;
- vista la legge provinciale 7 agosto 2006, n. 5;

visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82;

- visto il D.P.C.M. 3 dicembre 2013 concernente “Regole tecniche per il protocoflo informatico
ai sensi degli articoli 40-bis, 41, 47, 57-bis e 71, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al
decreto legislativo n. 82 del 2005”;
- visto il D.P.C.M. 3 dicembre 2013 concernente “Regole tecniche in materia di sistema di
conservazione ai sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44, 44-bis
e 71, comma 1, del Codice dell’‘amministrazione digitale di cui al decreto legisiativo n. 82 del 2005”;

Il dirigente dell’istituzione scolastica protempore

assicurando la gestione dell'istituzione, essendone il legale rappresentante ed essendo responsabile
dell'utilizzo e della gestione delle risorse finanziarie e strumentali, nonché dei risultati del servizio {art 23
L.5/2006) in qualitd di Responsabile del servizio per la tenuta del protocolio informatico, della gestione
dei flussi documentali e degli archivi nonché Responsabile della conservazione
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determina

-l'istituzione del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e
degli archivi, per compiere le funzioni previste dall'articolo 61 del D.P.R. n. 445 del 2000;

-di incaricare il vicario pro tempore — al quale sono demandate le competenze e gli adempimenti previsti dal
D.P.C.M. 3 dicembre 2013 “Regole tecniche per il protocollo informatico ai sensi degli articoli 40-bis, 41, 47,
57-bis e 71, del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005” in caso di

SUa assenia

- 'assunzione del Manuale di gestione del protocollo informatico, dei Flussi documentali e dell'archivio —
previsto dall'articolo 5 del D.P.C.M. 13 dicembre 2013 come da allegato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
dt}z. Mario Turri




